Manual de Credenciamento para
Instituicoes

Trilhas de Futuro - 7° edicao



Este material foi desenvolvido para instruir com maior assertividade as instituicdes de ensino que tém
interesse em se credenciar no programa.

O manual de credenciamento das instituicbes nao substitui a leitura do edital. Por esta razao é
recomendado que ambos os materiais sejam estudados com atencao, antes de iniciar o processo de
peticionamento eletrbnico das novas instituicbes interessadas e conferéncia da documentacido pelas
instituicbes ja cadastradas em edi¢gdes anteriores.

Caso tenha alguma duvida, entre em contato com a Comissao Especial de Credenciamento:

sb.credenciamento.trilhasdefuturo@educacao.mg.gov.br



mailto:sb.credenciamento.trilhasdefuturo@educacao.mg.gov.br

Macro etapas de credenciamento

1.

e Ler o edital;
e Separar documentacao necessaria conforme o Edital de Credenciamento SEE N° 2/2025, DE 28

DE MAIO DE 2025;

Inicie 0 processo de inscricao por meio do site:
https://www.trilhasdefuturo.mg.gov.br/app/credenciamento/login;

e Preencha as informacdes solicitadas da instituicdo e/ou unidades e seus cursos e clique em salvar;
e Um novo peticionamento sera gerado automaticamente no SEI, onde o PDF do comprovante de

inscricdo ja se encontrara salvo, sendo necessario somente incluir/conferir a documentagao
exigida conforme o Edital de Credenciamento SEE N° 2/2025, DE 28 DE MAIO DE 2025.

Acessar o peticionamento eletrénico gerado automaticamente no SEI por meio do site:
https://www.sei.mqg.qov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&id orgao acesso externo=0;

Conferir os dados no PDF do Comprovante de Inscrigdo que ja se encontra salvo no SEl;



https://www.trilhasdefuturo.mg.gov.br/app/credenciamento/login
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

DA HABILITAGAO PARA NOVAS INSTITUICOES:

e As instituicdes ainda ndo credenciadas na 62 edicdo do Trilhas devem anexar toda a
documentacgao exigida, conforme Edital de Credenciamento SEE N° 2/2025, DE 28 DE MAIO DE
2025;

e A lista da documentacdo encontra-se disponivel no item 4 - Da Habilitagdo, no item 5 - Habilitac&do
de Intervenientes, quando aplicavel, e as declaragdes constantes do Anexo VI do referido edital.

DA MANUTENCAO DAS CONDICOES DE HABILITACAO PELAS INSTITUICOES JA CREDENCIADAS:

e Para as instituicbes ja credenciadas no Trilhas 6, que pretendam apresentar propostas para novos
cursos ou a manutencdo dos mesmos cursos ofertados na 62 edicdo, deverao,
OBRIGATORIAMENTE, encaminhar a Declaracdo de Manutencao das Condicées de
Habilitagcao e conferir se a documentagao apresentada anteriormente esta toda de acordo com o
Edital de Credenciamento SEE N° 2/2025, DE 28 DE MAIO DE 2025;

e Apds a conclusdo da inscrigao, que gera o respectivo comprovante e da origem ao processo de
credenciamento, a instituicido devera protocolar a referida declaragao nos autos desse processo;

e A apresentacido da declaracao substituira a reapresentacdo dos documentos de habilitacao
juridica, fiscal, social, trabalhista e econémico-financeira, desde que permanec¢am inalteradas e
regulares as condi¢gdes anteriormente comprovadas;

e Caso tenha ocorrido qualquer alteracdo nas informagdes ou condicdes anteriormente
apresentadas, a instituicdo devera encaminhar, juntamente com a declaracdo, a documentagcao



atualizada correspondente. A auséncia da declaracao ou da documentacao atualizada necessaria
impedira a comprovacao da manutencao das condi¢cbes de habilitagao para participagcao nesta
etapa.

OBS.: A publicacao da reabertura do credenciamento, assim como a condi¢gao de instituicao
previamente cadastrada, nao dispensa a leitura integral do Edital de Credenciamento SEE n°
02/2025 e de todos os seus anexos, cujo conhecimento e observancia sao de responsabilidade
das instituicoes participantes.

3.

e Acompanhar o processo de credenciamento;
e Responder as solicitacdes da Secretaria de Estado de Educacgao (SEE), se necessario;
e Iniciar o recurso, quando couber.

CREDENCIAMENTO TRILHAS DE FUTURO
Glossario:

e GOV.br - Sistema eletrbnico do Governo Federal que permite acesso aos principais servigos
digitais. Permite assinar documentos digitalmente sem que seja necessario a impressao, além de
possuir validade juridica.

e Peticionamento eletrénico - Processo realizado pelo Sistema Eletronico de Informacgéo (SEI'MG)



http://gov.br
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

e Trilhas de Futuro Credenciamento - Sitio eletrbnico para a inicializacdo do processo de
credenciamento por parte das instituicoes de ensino
e SEE - Secretaria de Estado de Educacéo

Links uteis:
Clique sobre o nome do servigo para ser redirecionado a pagina referente

Assinador Gov.br

o
e Pasta com documentos para instituicoes

e Peticionamento eletrénico/Sistema Eletrénico de Informacao (SEI'MG)
[

@

Portal Secretaria Estadual de Educacao
Portal Trilhas de Futuro

Primeira Etapa: Ler o edital e separar a documentacao

e Para acessar o Edital de Credenciamento SEE n°® 02/2025 do Projeto Trilhas de Futuro e o Aviso
SEE n° 01/2026, vocé deve acessar o portal do Trilhas de Futuro www.trilhasdefuturo.mg.gov.br
o Leia o edital com tranquilidade e esteja atento as informacdes disponibilizadas;
o Em caso de duvidas, entre em contato com a equipe da Secretaria de Educacgao (SEE) pelo
e-mail: sb.credenciamento.trilhasdefuturo@educacao.mg.gov.br
e Para facilitar o envio/confirmagdao da documentacdo solicitada, separe e confira todos os
documentos previamente, antes de entrar no peticionamento eletrénico no Sistema Eletrénico de
Informacgao (SEI'MG) e realizar a inclusdo/conferéncia da documentacéo;



https://www.trilhasdefuturo.mg.gov.br/app/credenciamento/login
https://www.educacao.mg.gov.br/?s=edital+trilhas+2025
http://gov.br
https://drive.google.com/drive/folders/1n0k_MuBWtA6eEpW11Bevu87X3ZO4Zvfc
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.educacao.mg.gov.br/
https://www.educacao.mg.gov.br/?s=edital+trilhas+2025
https://www.trilhasdefuturo.mg.gov.br/instituicoes/index.html
mailto:sb.credenciamento.trilhasdefuturo@educacao.mg.gov.br
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

o Na sessdo de documentos necessarios (pag.3) esta disponivel a relacdo de documentos
obrigatdrios e facultativos/complementares que devem ser inseridos ao processo para o
credenciamento e o link de acesso para solicitar/atualizar digitalmente o documento.

Segunda etapa: Iniciar o processo de inscrigcao cadastral

e Como iniciar a inscrigao?
e Instituicées ja credenciadas na 62 edigdo do Trilhas devem utilizar login e senha ja cadastrados.
e Instituicoes novatas seguir 0s passos abaixo:

Acesse o link https://www.trilhasdefuturo.mg.gov.br/app/credenciamento/login
o Clique em “Inscreva-se aqui”

TRILHAS
DEFUTURO

Fara iniciar o credenciamento da instituigao, informe o CHMPJ e a senha.

CHP ™

Senha * &=

ACESSAR

Esqueceu sua senha?

Miotemacesso? Inscreva-se aqui


https://www.trilhasdefuturo.mg.gov.br/app/credenciamento/login
https://www.trilhasdefuturo.mg.gov.br/app/credenciamento/login

e Apds o clique, abrira uma nova tela para o preenchimento de alguns dados cadastrais, conforme
segue:

TRILHAS
DEFUTURO

Preencha os dados da instituigdo para criar 0 acesso de credenciamento

CHPY *I I E-mail da Instituigdo*
Morme Fantasia*l I
Razdo SDciaI*:I I

@Ainstitui;ﬁo possui interveniente financeira? G

CANCELAR SALVAR



Apés a inclusdo dos dados, verifique se a instituicdo possui interveniente financeira para habilitar o
botao.

Por fim, clique em SALVAR.

Sera encaminhada uma senha para o e-mail indicado no preenchimento cadastral para que o
usuario possa, efetivamente, dar prosseguimento ao processo de inscrigao.

e As instituicbes que ja possuem acesso utilizardo login e senha ja cadastrados.

Caso nao se lembre da senha ja existente, clique em "Esqueceu sua senha?" e recebera no e-mail
indicado um link para recuperacao.

Para dar continuidade, o usuario devera acessar novamente o site de credenciamento inserindo o
numero do CNPJ e a senha recebida por e-mail.

TRILHAS
ll TURO

Fara iniciar o credenciamenta da instituigio, infaorme o CHEPJ) e a senha.

CRIP -

[ 10.000.0000000-00

Senhe *

-------- =

ACESSAR

Esquecen sua senha?

Mao tem acesso? Inscreva-se agui


https://www.trilhasdefuturo.mg.gov.br/app/credenciamento/login
https://www.trilhasdefuturo.mg.gov.br/app/credenciamento/login

e Ao acessar a proxima pagina, sera exibida todos os dados cadastrais preenchidos e/ou a
preencher.

e Importante atentar para a marcacdo da Classificagdo da Instituicio e da Dependéncia
Administrativa.

Credenciamento

Dados da Institui¢ao

ChR Rezéo Social
Mome Fantesie
Sigla Codigo INEP *
ClassificagEo da Instituigdo
Instituigies ofertantes de Educacdo Profissional e Tecnoldgica da Unidf, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios -
Crependéncia Administrative * Email Instituigdo
PRIVADA -

CER Logradours rllmero*




e Na sequéncia do preenchimento, além dos demais dados cadastrais, deverédo ser informados os
horarios de atendimento da instituicdo para matricula dos estudantes, incluindo aquelas que
realizam expediente aos sabados.

Bairro Municipio Estado
Complemento
Telefone SEE * Telefone Alternativo SEE E-mail SEE *
Telefowe para contate SEE Telefore Altemative para contate SEE E-mail para contate da SEE
Talefone Matricula * Celular pama conteto dos estudantes E-meil pere contate dos estudantes

(00}0000-0000 == ———] (00)00000-0000 == 1 e-mail@instituicac.com br === ———1

Teleforwe para contate dos estodantes durante o periodo
de matriculas

Horario de funcionamento da Instituicio para efetivacio das matriculas (Segunda a Sexta)

Hordrio Inicio Atendimento® Hordrio FimAtendimento*

08:00 = 1 O 1800 — O

tendimento aos Sabados?
Horario de funcionamento da Instituicio para efetivacio das matriculas {Sabada)

Horm@rio Inicie Atendimento Sekedo Horrie FimAtendimento Sabado

— 0] E O]




e Prosseguindo com o preenchimento, confira atentamente os dados bancarios, observando o
correto preenchimento do hifen e do digito verificador, inclusive quando este for representado pela
letra "X".

Cursos Técnhicos &

Alnstituigdo (Matriz) vaiof ertar cursos técnicos?
Sim

-
n

Alnstituigeo possui Unidedes? U
-

Mao

Unidade entenwe-se que a instituigae possui outrols) endereco(s) para oferta de cursos.

Unidade entende-se que A instituiqdo possul sutre(s) endereco(s) para ofera de cursos,

Orgé o Responsavel
Conselhos Estaduais de Educacgio (CEE)

Crgdo Responsavel :> -

Selecione o= CUrsos
P s = - . s cos -
Técnico em Enfermagem, Téchico em Tradugdo e Interpretacio de Libras, Téchico em Informatica para Internet :> Incluir

Atesto que sou responsavel pelc preenchiments desta inscrigas, garantinde a veracidade de todas as infermagées aqui ofe recidas.ﬁ

:> Salvar Credenciamento




e Por fim, se a matriz vai ofertar ou ndo cursos e se ela possui unidades. A escolha do érgao
emissor pela autorizacdo do curso. A selecdo dos cursos que serao ofertados. O ateste pelo
preenchimento do formulario e a finalizacdo em Salvar Credenciamento.

Cursos Téacnicos &

AlnstituigEe (Matriz) wvai of erter cursos técnices™
Sim

-
Alnstituigee possui Unidedes? v
-~

Mao

Unidade enternde-se que 4 institigdo possui (anro(s) enderacn(s) para oferta de cursos.

Orgdo Responsavel :> -

Unidade entende-s2 que 4 instituigdo possui (nro(s) enderaci(s) para oferta de cursos.

Orgec Responsgwvel
Conselhos Estaduais de Educacio (CEE) :> -

Selecione oscurses
a ) a . - = . a . A -
Técnico em Enfermagem, Técnico e Traducdo e Interpretacio de Libras, Técnico em Informatica para Internet ::> Incluir

Atestc que sou responsdvel pels preenchiments desta inscrigasc, garantinde a veracidade de todas as infermagées aqui oferecidas.

Salvar Credenciamento




e Finalizado a etapa anterior, sera gerado o “Comprovante de Credenciamento”, constando o
numero do processo aberto, que devera ser anotado para posterior consulta e realizagao de

upload da documentacao necessaria no sistema SEl,;

e Na tela do comprovante temos a opgao de “Cancelar” para uma possivel edicdo ou “Baixar PDF”;

Terceira etapa: Iniciar o peticionamento da documentacgao no SEI

e Acessar, como usuario externo, o pet|C|onamento eletronico gerado automaticamente no SEI por
meio do site: hps: - .

e Realizar a consulta do processo aberto no S|stema atraves de:

Peticionamento > Intercorrente > Processo > Numero (informar o numero do processo
XXXX. XX XXXXXXX/2026-xx gerado no comprovante de inscri¢gao);

BTN [ £57A0 € PLIMELJMENTD £ GESTRS

=50l

| Controle de Acessos Externos

W epuados

Frocess Nowt

|nEfcomenie

[ocumast: parm Asrala Liberak


https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
http://xxxx.xx

Peticionamento Intercorrente

Peticionar | | Fechar

Este peticionamento serve para protocolizar documentos em processos ja exitentes. Condicionado a0 nA'mera do processo e parametrizagdes da adminsiracéo sobrz o Tipo de Processo correspondente, o5

documentos poderao ser incluidos diretamente no processo indicado ou em processo novo relacionado.

Nimero: Tipo:

Velidar

® ApOs o preenchimento do numero clicar em validar e adicionar, ira abrir uma tela para a realizagao
do peticionamento (upload) da documentacé&o necessaria ao processo;

e Preencher o tipo de documento, Complemento do tipo de documento, marcar Nato-digital e tornar
publico;




Fefcaonamenin nfercommenie Diata de Pafmsacss

1500.01 G09MET022-12 SEPLAG - Pericia Médica - Licenga Tratamenio de Sadde Direto o Processo indicado 180a2022 a

Ot decumanins davem ser camegades abasa. sendo da sua eaclusaa responcabiidate & onfommicada enre os dados imfommades @ o docuserloes T HMiweis da Acesso gue Nrem indicados ataie estardo condicionados 3
ardlise por senvidor pablos, gue podera aRerd-ios & qua que momenio sem recescidade de prévio aaiso

Docurmento [Emrando macimo: GIND]:

Escolnes anquivn | NEnmum angumg £ -ﬂ::=l @

Tipo ce Daocarmernn: n Complemento do Tipe de Documsanio: n
-
Nivel de Acesso: (7] Hipdiese Legal: [ 7]
Restriis Cados Pessoais (LGP (Lei 13 7043
Foammana: ﬂ
) Mato-digital ") Digitaiizade il

Hivel de Acessa

Fetcisnar I Feghar
o

Por fim, clicar em peticionar para inclusdo do documento no processo.

e As instituicbes devem acompanhar o andamento do processo de credenciamento, atender as
solicitagdes encaminhadas pela Secretaria de Estado de Educacgao (SEE), quando necessario.



	●​Por fim, se a matriz vai ofertar ou não cursos e se ela possui unidades. A escolha do órgão emissor pela autorização do curso. A seleção dos cursos que serão ofertados. O ateste pelo preenchimento do formulário e a finalização em Salvar Credenciamento. 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	●​Finalizado a etapa anterior, será gerado o “Comprovante de Credenciamento”, constando o número do processo aberto, que deverá ser anotado para posterior consulta e realização de upload da documentação necessária no sistema SEI; 
	●​Na tela do comprovante temos a opção de “Cancelar” para uma possível edição ou “Baixar PDF”; 
	●​As instituições devem acompanhar o andamento do processo de credenciamento, atender às solicitações encaminhadas pela Secretaria de Estado de Educação (SEE), quando necessário. ​ 
	 

