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APRESENTACAO

Este material foi desenvolvido para instruir com maior assertividade as instituicdes
de ensino que tém interesse em se credenciar no programa.

O manual de credenciamento das instituicbes ndo substitui a leitura do edital. Por
esta razdo é recomendado que ambos os materiais sejam estudados com atenc¢do,
antes de iniciar o processo de peticionamento eletrénico das novas instituicdes
interessadas e conferéncia da documentacgdo pelas instituigdes jG cadastradas em
edicdes anteriores.

Caso tenha alguma davida, entre em contato com a Comissdo Especial de
Credenciamento:

sb.credenciamento.trilhasdefuturo@educacao.mg.gov.br

Subsecretaria de Desenvolvimento da Educac¢do Bdsica


mailto:sb.credenciamento.trilhasdefuturo@educacao.mg.gov.br

MACRO ETAPAS DE CREDENCIAMENTO

2)

Ler o edital;

Separar documentagdo necessdria conforme o Edital de Credenciamento SEE N° 2/2025, DE 28 DE
MAIO DE 2025;

Inicie o processo de inscrigdo por meio do site:
mps://WWW.triIhosdefuturo.mg:gov.br/ctDolcredenciomentollogm;

Preencha as informacées solicitadas da instituicdo e/ou unidades e seus cursos e clique em salvar;
Um novo peticionamento serd gerado automaticamente no SEl, onde o PDF do comprovante de
inscrigdo ja se encontraré salvo, sendo necessdrio somente incluir/conferir a documentagdo exigida
conforme o Edital de Credenciamento SEE N° 2/2025, DE 28 DE MAIO DE 2025.

Acessar o peticionamento eletrbnico gerado automaticamente no SEI por meio do site:
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php

acao=usuario_externo_logar&id orgao_acesso _externo=0;

Conferir os dados no PDF do Comprovante de Inscrigdio que j& se encontra salvo no SEl;

DA HABILITAGAO PARA NOVAS INSTITUIGOES:

As instituicbes ainda ndo credenciadas na 6° edigdo do Trilhas devem anexar toda a
documentacdo exigida, conforme Edital de Credenciamento SEE N° 2/2025, DE 28 DE MAIO DE 2025;

A lista da documentagdo encontra-se disponivel no item 4 - Da Habilitagdo, no item 5 - Habilitagdo
de Intervenientes, quando aplicdvel, e as declaragdes constantes do Anexo VI do referido edital.

DA MANUTENGAO DAS CONDIGOES DE HABILITAGAO PELAS INSTITUIGOES JA CREDENCIADAS:

Para as instituicdes ja credenciadas no Trilhas 6, que pretendam apresentar propostas para novos
cursos ou a manuteng@o dos mesmos cursos ofertados na 6 edigdo, deverdo, OBRIGATORIAMENTE,
encaminhar a Declaragéo de Manutengdo das Condigdes de Habilitagdo e conferir se a
documentacgd&o apresentada anteriormente estd toda de acordo com o Edital de Credenciamento
SEE N° 2/2025, DE 28 DE MAIO DE 2025;

Apds a conclusdo da inscri¢gdio, que gera o respectivo comprovante e d& origem ao processo de
credenciamento, a instituicdo deverd protocolar a referida declaragdo nos autos desse processo;

A apresentacdo da declaragéo substituird a reapresentagdéo dos documentos de habilitagdo
juridica, fiscal, social, trabalhista e econdmico-financeira, desde que permanecam inalteradas e
regulares as condigdes anteriormente comprovadas;

Caso tenha ocorrido qualquer alteragdo nas informagdes ou condigdes anteriormente
apresentadas, a instituicéo deverd encaminhar, juntamente com a declaragdo, a documentagdo
atualizada correspondente. A auséncia da declaragdo ou da documentagdo atualizada necessdria
impedird a comprovagdo da manutengdo das condigdes de habilitagéo para participagéo nesta
etapa.

OBS.: A publicagdo da reabertura do credenciamento, assim como a condigdo de instituigéo
previamente cadastrada, néo dispensa a leitura integral do Edital de Credenciamento SEE n° 02/2025
e de todos os seus anexos, cujo conhecimento e observéncia sdo de responsabilidade das
instituicdes participantes.


https://www.trilhasdefuturo.mg.gov.br/app/credenciamento/login
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3)
e Acompanhar o processo de credenciamento;
e Responder ds solicitagées da Secretaria de Estado de Educacdo (SEE), se necessdario;
e Iniciar o recurso, quando couber.

CREDENCIAMENTO TRILHAS DE FUTURO

GLOSSARIO:

e GOV.br - Sistema eletrénico do Governo Federal que permite acesso aos principais servigos digitais.
Permite assinar documentos digitalmente sem que seja necessdrio a impressdo, além de possuir
validade juridica.

e Peticionamento eletrénico - Processo realizado pelo Sistema Eletrénico de Informacéo (SEIIMG)
Manual de credenciamento no projeto Trilhas de Futuro - Governo de Minas.

e Trilhas de Futuro Credenciamento - Sitio eletrbnico para a inicializagdo do processo de
credenciamento por parte das instituicdes de ensino.

e SEE - Secretaria de Estado de Educagdo

LINKS OUTEIS:

Links Uteis: Clique sobre o nome do servi¢o para ser redirecionado a pdgina referente

e Assinador Gov.br

e Pasta com documentos para instituicées

e Peticionamento eletrénico/Sistema Eletrénico de Informacéo (SEIMG)
e Portal Secretaria Estadual de Educacéio

e Portal Trilhas de Futuro

PRIMEIRA ETAPA: LER O EDITAL E SEPARAR A DOCUMENTAGAO

e Para acessar o Edital de Credenciamento SEE n° 02/2025 do Projeto Trilhas de Futuro e o Aviso SEE n°
01/2026, vocé deve acessar o portal do Trilhas de Futuro www.trilhasdefuturo.mg.gov.br

- Leia o edital com tranquilidade e esteja atento ds informagdes disponibilizadas;
- Em caso de davidas, entre em contato com a equipe da Secretaria de Educacéo (SEE) pelo
e-mail: sb.credenciamento.trilhasdefuturo@educacao.mg.gov.br

e Para facilitar o envio/confirmagdo da documentacdo solicitada, separe e confira todos os
documentos previamente, antes de entrar no peticionamento eletrénico no Sistema Eletrénico de
Informacgdo (SEI'MG) e realizar a inclusdo/conferéncia da documentagdo;

- Na sess@o de documentos necessdrios (pdg.3) estd disponivel a relagcdo de documentos
obrigatérios e facultativos/complementares que devem ser inseridos ao processo para o
credenciamento e o link de acesso para solicitar/atualizar digitalmente o documento.
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SEGUNDA ETAPA: INICIAR O PROCESSO DE INSCRIGAO CADASTRAL

e Como iniciar a inscricdo?
¢ Institui¢oes ja credenciadas na 6° edigéo do Trilhas devem utilizar login e senha jé cadastrados.
¢ Instituigées novatas seguir os passos abaixo:

Acesse o link https://www.trilhasdefuturo.mg.gov.br/app/credenciamento/login
- Cligue em “Inscreva-se aqui”

TRILHAS
DEFUTURO

Para iniciar o credenciamento da instituigdo, informe o CHNPJ e a senha.

CHNPY *
Senha * 3

ACESSAR

Esqueceu sua senha?

MEotem acesso? Inscreva-se aqui ¢

e Apbs o clique, abrird uma nova tela para o preenchimento de alguns dados cadastrais, conforme
segue:

D€ H oo

Preencha os dados da instituicdo para criar o acesso de credenciamento

GNP 'I I E-mail da Instituigdc ‘I I
MNome Fantasia*: I I
Razdo Social * [ ]

@A Instituigdo possul inkerveniente financaeira? G

cncn



https://www.trilhasdefuturo.mg.gov.br/app/credenciamento/login
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Apods a inclusdo dos dados, verifique se a instituig@o possui interveniente financeira para habilitar o

botdo. Por fim, clique em SALVAR.

e Serd encaminhada uma senha para o e-mail indicado no preenchimento cadastral para que o

usudrio possa, efetivamente, dar prosseguimento ao processo de inscri¢do.
e As instituicdes que ja possuem acesso utilizardo login e senha jé cadastrados.

e Caso ndo se lembre da senha j& existente, clique em "Esqueceu sua senha?" e receberé no e-mail

indicado um link para recuperacgdo.

e Para dar continuidade, o usudrio deverd acessar novamente o site de credenciamento inserindo o

ndmero do CNPJ e a senha recebida por e-mail.

TRILHAS
D TURO

FPara iniciar o credenciamenta da instituigio, infarnme o CHRPJ 2 a senha.

TR
I’ 10.000.000/0000-00  eesmr 32—

Senha *

-------- ———y =y

ACESSAR

Esqueceu sua senha?

MEo 1en acesso? Inscreva-se agui

e Ao acessar a proxima pégina, serd exibida todos os dados cadastrais preenchidos ef/ou a

preencher.

e Importante atentar para a marcagdo da Classificagdo da Instituicdo e da Dependéncia

Administrativa.

Credenciamento

Dados da Instituigdo

ChR)

Moms Faninsie
Sgla Cadigo INEP #
Classifiencio de Insuigio
Instituicdies ofertantes de Educacdio Profissional e Tecnoldgica da Unia@ns Estados, do Distrito Federal e dos Municipios -

Cependd ncis Admenisimive *

PRIVADA -

Emel Instauiic
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e Na sequéncia do preenchimento, além dos demais dados cadastrais, deveréo ser informados os
hordrios de atendimento da instituigdo para matricula dos estudantes, incluindo aquelas que
realizam expediente aos sédbados.

Bakro Mankciplo Estado
Complemento
Telefone SEE * Telefone Altermnative SEE E-mail SEE *
Tebabore para conato SEE Tebufone Altemative pasa conas SEE E-mail para contato da SEE
Telef one Metricule * Celler pare cometo dos estudantes E-mail pars comestodosestudenes

{00)0000-0000 === ——1 {00)00000-0000 == ——] e-mall@instituican.com br === ———1

Tehrlors para cOnMans dos extutantes durande o par ks
da matriculas

Horiério de funcionamento da Instituigéo para efetivacio das matriculas (Segunda a Sexta)

Hemtie Iniso Aesdiment o Hortirio FimAtendimento®

Bl el O 1Ellesl— ©

tendimento aos Sahados?
Horario de funcionamanto da Instituigio para efetivacao das matriculas (Sabado)

Hom I Avemdiment o Sabado Homrio FimAtandimento Sabade

=] o[=] o

e Prosseguindo com o preenchimento, confira atentamente os dados bancarios, observando o
correto preenchimento do hifen e do digito verificador, inclusive quando este for representado pela
letra "X".

Cursos Técnicos

A Instauig o (Metriz) vai of e r cursos téenices?
Sim

<<=

A Instauigiic possul Usidndes?
RED

Unidiacks entenche-se que o instiuigho possul outrols) endenagols) pare ofena de cursos,

Orgio Responsavel

i chacher exniberucir 2ot i L ARl Giio possul outrods) enderegods) para oferta e cursos

il Responsdvel
Conselhos Estaduais de Educagdo (CEE)

Selecione oscursos
Técnico em Enfermagem, Técnico em Traduglio e Interpreragdo de Libras, Técnico em Informdatica para Imernet

I:> | Salvar Credenciamenta




e Por fim, se a matriz vai ofertar ou ndo cursos e se ela possui unidades. A escolha do érgdo emissor

pela autorizagdo do curso. A selegdo dos cursos que ser@o ofertados. O ateste pelo preenchimento
do formuldrio e a finalizagdo em Salvar Credenciamento.

Complemento

Telefone Altemnative SEE E-mail SEE *

Tehafone Altemative para conar SEE E-mail para contateda SEE

eluler pare comete des estudant es

E-mail parn cos anes

{00)0000-0000 === ——] {00}00000-0000 emall@instituican.com br === ———1

Tishwrhorwe para conats dos ermodanes durands o per ol
de matricwles

Hordrio de funcionamento da Instituigho para efetivaciio das matriculas (Segunda a Sexta)

Hom: o et Horirio FimAtendimento®
DB00 e ] @ Bl — @

tendimento aos Sahados?
Horario de funcionamento da Instituigao para efetivagao das matriculas (Sabado)
Homno Inico Atendiment o Sébado Homro FimAtasdiment o Satado
= o[=-]

e Finalizado a etapa anterior, seré gerado o “Comprovante de Credenciamento”, constando o
ndmero do processo aberto, que deverd ser anotado para posterior consulta e realizagdo de upload
da documentagdo necessdria no sistema SEl;

e Na tela do comprovante temos a opgdo de “Cancelar” para uma possivel edigéo ou “Baixar PDF”;

TERCEIRA ETAPA: INICIAR O PETICIONAMENTO DA DOCUMENTAGAO NO SEI

e Acessar, como usudrio externo, o peticionamento eletrénico gerado automaticamente no SEI por
meio do site: https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=usuario _externo_logar&id orgao_acesso_externo=0;

e Realizar a consulta do processo aberto no sistema através de: Peticionamento > Intercorrente >

Processo > NUmero (informar o nUmero do processo XXXX XX XXXXXXX [ 2026-XX gerado no comprovante
de inscri¢do);

l Controle de Acessos Externos

Ver eapirados

JIRU e o



https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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Peticionamento Intercorrente

Este peficionamento serve para prolacalizar documentos em pracessos 4 existentes. Condicionado ao nA"mero da processo & paramelizacdes da adminishiacéo sabre o Tipo de Processo correspandente, 03

documentos poderdo ser incluidos dirstament no processa indicada ou em processo novo relacionado.

Nimero: Tipo:

Valdar

* Apbs o preenchimento do nimero clicar em validar e adicionar, ird abrir uma tela para a realizagéo
do peticionamento (upload) da documentacdo necessdria ao processo;

Preencher o tipo de documento, Complemento do tipo de documento, marcar Nato-digital e tornar
publico;

1500 07 OREOYREINRR-12
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Tipo de Documeno: Bl Complemento do Tipo de Documense: B

Erocanar | [[Fegar

Por fim, clicar em peticionar para inclusdo do documento Nno processo.
As instituicées devem acompanhar o andamento do processo de credenciamento, atender ds
solicitagées encaminhadas pela Secretaria de Estado de Educagdo (SEE), quando necessario.
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