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Este material foi desenvolvido para instruir com maior assertividade as instituicoes de ensino que
tém interesse em se credenciar no programa.

O manual de credenciamento das instituicoes nao substitui a leitura do edital. Por esta razao €
recomendado que ambos materiais sejam estudados com atencao, antes de iniciar o processo de
peticionamento eletrénico

Caso tenha alguma duvida, entre em contato com a Comissao Especial de Credenciamento:

sb.credenciamento.trilhasdefuturo@educacao.mqg.gov.br



mailto:sb.credenciamento.trilhasdefuturo@educacao.mg.gov.br

Macro etapas de credenciamento

1

Ler o edital;

Separar documentacao;

Inicie o processo de inscrigdo por meio do site: https://www.trilhasdefuturo.mg.gov.br/app/credenciamento/login;
Preencha as informagdes solicitadas da instituicado e/ou unidades e seus cursos e clique em salvar;

Baixe o PDF do comprovante de inscricédo e inicie o peticionamento eletrénico por meio do site:
https://www.sei.mqg.qgov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&id orgao acesso externo=0;
e Apds a conclusao do peticionamento no SEI, € necessario que a instituicao volte ao processo de inscricao para a
inser¢cdo do numero do Processo de Credenciamento e em seguida clique em Finalizar Credenciamento.

Iniciar peticionamento eletrénico no SEI;
Inserir PDF do Comprovante de Inscricao no SEI
e Anexar toda a documentacéao exigida, conforme Edital de Credenciamento.

e Acompanhar processo de credenciamento;
Responder as solicitagbes da Secretaria de Estado de Educagao (SEE), se necessario;
Iniciar o recurso, quando couber.


https://www.trilhasdefuturo.mg.gov.br/app/credenciamento/login
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.trilhasdefuturo.mg.gov.br/app/credenciamento/login

CREDENCIAMENTO TRILHAS DE FUTURO
Glossario:

e GOV.br - Sistema eletrénico do Governo Federal que permite acesso aos principais servicos
digitais. Permite assinar documentos digitalmente sem que seja necessario a impressao, além
de possuir validade juridica.

e Peticionamento eletrénico - Processo realizado pelo Sistema Eletronico de Informacao (SEI!MG)

e Trilhas de Futuro Credenciamento - Sitio eletrénico para a inicializacdao do processo de
credenciamento por parte das instituicoes de ensino

e SEE - Secretaria de Estado de Educacao

Links uteis:

Cliqgue sobre o nome do servico para ser redirecionado a pagina referente

e Assinador Gov.br

Pasta com documentos para instituicoes

Peticionamento eletrénico/Sistema Eletrénico de Informacao (SEI'MG)
Portal Secretaria Estadual de Educacao

Portal Trilhas de Futuro



http://gov.br
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.trilhasdefuturo.mg.gov.br/app/credenciamento/login
http://gov.br
https://drive.google.com/drive/folders/1n0k_MuBWtA6eEpW11Bevu87X3ZO4Zvfc
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.educacao.mg.gov.br/
https://www.trilhasdefuturo.mg.gov.br/

Primeira Etapa: Ler o edital e separar a documentacao

e Para acessar o edital do Trilhas de Futuro - 62 edicao vocé deve acessar o portal do Trilhas de
Futuro www.trilhasdefuturo.mg.gov.br
o Leia o edital com tranquilidade e esteja atento as informacdes disponibilizadas;
o Em caso de duvidas, entre em contato com a equipe da Secretaria de Educacao (SEE) pelo
e-mail: sb.credenciamento.trilhasdefuturo@educacao.mg.gov.br
e Para facilitar o envio da documentacao solicitada, separe e confira todos os documentos
previamente, antes de iniciar o peticionamento eletrénico no Sistema Eletronico de Informacao
(SEI'MG)
o Na sessao de documentos necessarios (pag.16) esta disponivel a relacdo de documentos
obrigatdrios e facultativos/complementares que devem ser inseridos ao processo para o
credenciamento e o link de acesso para solicitar/atualizar digitalmente o documento.

Segunda etapa: Iniciar o processo de inscri¢ao cadastral

e Comoiniciarainscricao?
Acesse o link https://www.trilhasdefuturo.mg.gov.br/app/credenciamento/login
o Clique em”“Inscreva-se aqui”



http://www.trilhasdefuturo.mg.gov.br
mailto:sb.credenciamento.trilhasdefuturo@educacao.mg.gov.br
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.trilhasdefuturo.mg.gov.br/app/credenciamento/login
https://www.trilhasdefuturo.mg.gov.br/app/credenciamento/login
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Para iniciar o credenciamento da institwicdo, informe o CNPJ e a senha.

CHP*

Senha * o

ACESSAR

Esqueceu sua senha?

Mdotem acesso? Inscreva-se aqui ¢

O
e Apdsooclique, abrira uma nova tela para o preenchimento de alguns dados cadastrais, conforme
seque:
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Preencha os dados da instituicdo para criar 0 acesso de credenciamento

cnpu* | |

o 0 e-mail cadastrado sera utilizado para recebimento da senha de acesso ao credenciamento. Certifique-se
de digita-lo corretamente.

E-mail da Instituigdo = I I

Confirmar E-mail da Instituigdo * I I

Nome Fantasia* |

Razéo Social * I I

@A instituigdo possui interveniente financeira? @

CANCELAR SALVAR

©)

Apds ainclusao dos dados, verifique se a instituicao possui interveniente financeira para habilitar o
botao.
Por fim, clique em SALVAR.



e Seraencaminhadauma senha para o e-mail indicado no preenchimento cadastral para que o
usuario possa, efetivamente, dar prosseguimento ao processo de inscricao.

e Paradar continuidade, o usudario devera acessar novamente o site de credenciamento inserindo
o numero do CNPJ e a senha recebida por e-mail.

TRILHAS
DEFUTURO

Para iniciar o credenciamento da instituigéa, informe o CNPJ e a senha.

CMR)*
" 10.000.000,0000-00

........ D

ACESSAR

Esgueceu sua senha?

MAo tem acesso? Inscreva-se agui


https://www.trilhasdefuturo.mg.gov.br/app/credenciamento/login

e Ao acessar a préxima pagina, sera exibida todos os dados cadastrais preenchidos e/ou a
preencher.

e Importante atentar para a marcacao da Classificacao da Instituicao e da Dependéncia
Administrativa.

Credenciamento

Dados da Instituicao

CRP Fezdn Social

Sigla Codigo IMEP*

Clessificagio da Instituigio

Institwicies ofertantes de Educacio Profissional e Tecnolégica da Unidf, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios

Cependéncia Administrative * Email Instituigeo

PREIVADA -

CER Logredours




e Dando sequéncia ao preenchimento, para além de demais dados cadastrais, é relevante
destacar os horarios de atendimentos, inclusive para aquelas instituicoes que tém expediente
aos sabados:

Bairro hunicipic Estado
Complemento
Telefone SEE * Telefone Alternativo SEE E-mail SEE *
Telefone para contate SEE Telefore Altemative para contate SEE E-mail para contatoe da SEE
Talef one Matricula * Celular pare contete dos estudant es E-mail pare contato dos estudantes

(0030000-0000 == ———] (00)00000-0000 == ] e-mail@instituicao.com br === 1

Telefone para contate dos estudantes durante o periodo
de matriculas

Horario de funcionamento da Instituigio para efetivacio das matriculas (Segunda a Sexta)

Hordrio Inicie Atendimento* Horério Fim Atendimento*

08:00 = ] O 18:00 == ] c

tendimento aos Sabados?
Horario de funcionamento da Instituicao para efetivacio das matriculas (Sabado)

Hermario Inicio Atendimento Sabado Horrie FimAtendimento Sebedo

— 0] E O]




e Ainda, dando andamento, atencao para os dados bancarios, principalmente em relacao ao uso
do hifen e do digito verificador com a letra “x".

Cursos Tecnicos

A Instituigdo (Matriz) vaioferter cursos técnices?
Sim

-
A InstituigAc possui Unidades? U
-

Mao

Unidade entende-ge que a instituigdos possui mutro(s) andereco(s) para oferta de cursos,

Unidade entende-se que a instituicio possui outro(s) enderecols) para oferta de cursos,

Dmée Responsgvel
Conselhos Estaduais de Educacio (CEE)

Orgio Responsavel ::} v

Selepicne os Cursos
o _— - - ' i . -
Tecnico em Enfermagem, Técnico em Tradugio e Interpretacdo de Libras, Técnico em Informatica para Internet ::> incluir

Atesto que sou respensivel pele preenchimente desta inscri¢as, garantinde a veracidade de todas as infermagées aqui ofe recidas.ﬁ

l:> Salvar Cradenciamento




e Por fim, se a matriz vai ofertar ou n&o cursos e se ela possui unidades. A escolha do 6rgao
emissor pela autorizacdo do curso. A sele¢cdo dos cursos que serdo ofertados. O ateste pelo

preenchimento do formulario e a finalizacdo em Salvar Credenciamento.

Cursos Técnicos

Alnstituigse (Matriz) wai of ertar cursos técnicos?
Sim

Alnstituige pessui Unidedes?
Nio

Unidade entende-se que a institice prssui sutro(s) endereco(s) para oferta de cursos,

Orgo Responsavel -

Unidade entende-se que a instituige possui sutro(s) endereco(s) para oferta de cursos,

Orgéc Responsdvel
Conselhos Estaduais de Educacio (CEE)

Selecione o8 Cursos

Técnico em Enfermagem, Técnico em Tradugdo e Interpretacgio de Libras, Técnico em Informatica para Internet v incluir

Atesto que sou responsavel pelo preenchimento desta inscrigas, garantinde a veracidade de todas as informagées aqui oferecidas.

Salvar Credenciamento



e Finalizado a etapa anterior, serda gerado o “Comprovante de Credenciamento” com opcao de
“Cancelar” para uma possivel edicao ou “Baixar PDF" para o peticionamento no Sistema
Eletréonico de Informacoes - SEI.

e Realizado o peticionamento no SEI, sera necessario retornar ao sistema de inscri¢ao, e inserir o
numero do Processo SEI de Credenciamento para validar as informacoes. Portanto, acesse o

site oficial do Projeto Trilhas de Futuro, consulte o credenciamento com o CNPJ/Senha, para

inserir o Processo SEIl de Credenciamento.
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https://www.trilhasdefuturo.mg.gov.br/

	●​Por fim, se a matriz vai ofertar ou não cursos e se ela possui unidades. A escolha do órgão emissor pela autorização do curso. A seleção dos cursos que serão ofertados. O ateste pelo preenchimento do formulário e a finalização em Salvar Credenciamento.​ 
	●​Finalizado a etapa anterior, será gerado o “Comprovante de Credenciamento” com opção de “Cancelar” para uma possível edição ou “Baixar PDF” para o peticionamento no Sistema Eletrônico de Informações – SEI. 
	●​Realizado o peticionamento no SEI, será necessário retornar ao sistema de inscrição, e inserir o número do Processo SEI de Credenciamento para validar as informações. Portanto, acesse o site oficial do Projeto Trilhas de Futuro, consulte o credenciamento com o CNPJ/Senha, para inserir o Processo SEI de Credenciamento. 

