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CREDENCIAMENTO TRILHAS DE FUTURO

Manual de credenciamento no programa

) . Macr as de credenciamento
Trilhas de Futuro, do Governo de Minas acro etap

Este material foi desenvolvido para instruir com maior
assertividade as insituicoes de ensino que tém

, , * Ler o edital
interesse em se credenciar no programa. 1

« Separar documentacao

O manual de credenciamento das instituicoes nao
substitui a leitura do edital. Por esta razao é
recomendado que ambos materiais sejam estudados
com atencdao, antes de iniciar o processo de

.. letroni * |niciar peticionamento eletronico
peticionamento eletronico

Preencher formularios de instituicao e cursos
* |nserir PDF dos formularios no processo SEI

IN

Caso tenha alguma duvida, entre em contato com o
comité gestor do programa:

sb.credenciamento.trilhasdefuturo@educacao.mg.gov.br

« Acompanhar processo de credenciamento

* Responder as solicitacbes da Secretaria de Estado
de Educacéao (SEE), se necessario

* Iniciar recurso, quando couber

[
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Glossario

GOV.br - Sistema eletronico do Governo Federal que permite acesso aos principais servicos digitais.
Permite a assinar documentos digitalmente sem que seja necessario a impressao, além de possuir
validade juridica.

Peticionamento eletrénico - Processo realizado pelo Sistema Eletronico de Informacéao (SEI!MG)
Formulario de cursos - Formulario que deve ser preenchido uma vez para cada curso oferecido pela
instituicao. E a partir das informacoes nele disponibilizadas que o contrato sera elaborado.

Formulario de instituicoes - Formulario que deve ser preenchido com as informagoes da instituicao. E
a partir das informacoes nele disponibilizadas que o contrato sera elaborado.

SEE - Secretaria de Estado de Educacao

Links uteis

Cligue sobre o nome do servico para ser redirecionado a pagina referente

Assinador Gov.br

Pasta com documentos para instituicées

Peticionamento eleténico/Sistema Eletrénico de Informacéao (SEI'MG)
Formulario de Instituicdes

Formulario de Cursos

Portal Secretaria Estadual de Educacao
Portal Trilhas de Futuro



https://assinador.iti.br
https://drive.google.com/drive/folders/1meDrXKmJ6j2W8UNYq1PX4hlVthTwz_TF?usp=drive_link
http://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
http://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf2ek2LC3EvO9bm6ktPT8zBPvFy84QEUjUu_dSYymQ662z7jQ/viewform
https://docs.google.com/forms/u/4/d/e/1FAIpQLSc_TcfizACZhucrbZDGawRo1sw679BYBvwewSRMWEqOY-wcYQ/viewform
http://www.educacao.mg.gov.br
http://www.trilhasdefuturo.mg.gov.br
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1 Primeira etapa: Ler o edital e separar a documentacao

« Para acessar o edital do Trilhas de Futuro - 52 edicao vocé deve acessar o portal do Trilhas de

Futuro www.trilhasdefuturo.mg.gov.br
o Leia o edital com tranquilidade e esteja atento as informacoées disponibilizadas
o Em caso de duvidas, entre em contato com a equipe da Secretaria de Educacéao (SEE) pelo e-mail:
sb.credenciamento.trilhasdefuturo@educacao.mg.gov.br

 Para facilitar o envio da documentacao solicitada, separe e confira todos os documentos
previamente, antes de iniciar o peticionamento eletréonico no Sistema Eletronico de Informacao
(SEIIMG)
o Na sessao de documentos necessarios (pg.16) esta disponivel a relacao de documentos obrigatorios

e facultativos/complementares que devem ser inseridos ao processo para o credenciamento e o link
de acesso para solicitar/atualizar digitalmente o documento



https://www.trilhasdefuturo.mg.gov.br/wp-content/uploads/2024/06/EDITAL_DE_CREDENCIAMENTO_SEE_N__01_2024-compactado.pdf
https://www.trilhasdefuturo.mg.gov.br/
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2 Segunda etapa: Iniciar peticionamento eletronico

« Como iniciar o peticionamento SEI?
o Acesse o link

www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_ex
terno=0
o Digite seu e-mail e senha cadastrados no SEI - Usuario Externo

GOVERMNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

« Cliqgue em: "Peticionamento" e, em Sei!
seguida "Processo Novo"

Conirole de Acessos Externos
Alterar Senha
Peticionamento
Processo Novo
Intercormrente

Recibos Eletronicos de Protocolo

Infimagbes Eletronicas

Informacdes sobre o SEI



http://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
http://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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2 Segunda etapa: Iniciar peticionamento eletronico

 No campo “Tipo de Processo”, digite a expressao “Trilhas” e selecione o processo
o SEE - Programa Trilhas de Futuro

Peticionamento de Processo Novo

QOrientacdes Gerais

Orgéo:

Tipo do Processo:
Trilhas| '\m«a\ v

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

[ SEE - Programa Trilhas de Futuro ] \

SEE - Trilhas de Futuro Educadores
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2 Segunda etapa: Iniciar peticionamento eletronico

« No campo “Especificacao”, insira “Credenciamento Trilhas de Futuro [Nome da Instituicdo]

Formulario de Peticionamento

Especificacdo (resumo limitado a 100 caracteres):

Credenciamento Trilhas de Futuro [Nome da Instituicdo]

« Cligue no documento principal para preenché-lo

Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que
forem indicados abaixo estardo condicionados a analise por servidor pablico, que podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: E SEE - Trilhas de Futuro {clique aqui para editar conteddo)

Nivel de Acesso: ﬂ \

Publico v
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2 Segunda etapa: Iniciar peticionamento eletronico

* Preencha o documento que abrir na sua tela com as informacoes da instituicao
* Neste documento constam alguns documentos necessarios para o processo de credenciamento,

sendo eles
1) DESCRI(;AO DA REGULARIDADE DOS ATOS AUTORIZATIVOS DA ENTIDADE MANTENEDORA, DA UNIDADE DE
ENSINO E DOS CURSOS TECNICOS PRETENDIDOS;
2) DECLARA(;AO SOBRE A REGULARIDADE DO FUNCIONAMENTO DA INSTITUI(;AO DE ENSINO E DA OFERTA

DOS CURSOS;
3) DECLARACAO REFERENTE AS TURMAS EM ANDAMENTO E CAPACIDADE DE ATENDIMENTO DA UNIDADE DE

ENSINO;
4) DECLARACAO SOBRE AS CONDICOES DE FUNCIONAMENTO DE CURSO TECNICO.

Por isso, atente-se aos seguintes pontos:

o Caso a pessoa que esta fazendo o peticionamento seja representante legal da instituicao, nao é
necessario enviar as 4 declaracoes novamente

o Caso a pessoa que esta fazendo o peticionamento nao seja representante legal da instituicao, ¢
necessario enviar as 4 declaracdoes como documentos NOvos N0 processo, assinadas pelo representante
legal da instituicao

o Caso a instituicao possua interveniente, sera necessario enviar as 4 declaracdées como documentos
NOVOS NO processo, assinadas pelo representante legal da interveniente
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2 Segunda etapa: Iniciar peticionamento eletronico

« Agora € o momento de inserir todos os documentos Nno processo
o Clique em “Escolher ficheiro”

o Selecione o Tipo de documento desejado
o Preencha o campo “Complemento do Tipo de Documento” com o0 nome da instituicao

o Escolha o formato do documento, sendo “Nato Digital” quando o documento é retirado diretamente da
internet e “Digitalizado” quando o documento enviado for uma copia de um documento fisico

\ Documento Essencial (40 Mb):

| Escolher ficheiro |Nenhum ficheiro selecionado

\ Tipo de Documento: [k Complemento do Tipo de Documento: &)

Nivel de Acesso: ﬂ

Publico W

\ « ApOs preencher todos os
Formato: @ —— / campos, cligue em “Adicionar”
| Nato-digital () Digitalizade Adicionar |
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2 Segunda etapa: Iniciar peticionamento eletronico

 Faca o mesmo procedimento para a inclusao dos documentos complementares

\ Documentos Complementares (40 Mb):
‘ Escolher ficheiro |Nenhum ficheiro selecionado

\ Tipo de Documento: Complemento do Tipo de Documento: ﬂ /

Nivel de Acesso: B

Publico v

El'.:-rm ato: ﬂ | /

() Nato-digital () Digitalizado ‘ Adicionar

* Fique atento!
o Este procedimento deve ser repetido para cada documento inserido
o E necessario incluir pelo menos um documento de cada tipo na secao “Documentos iniciais”
o Os documentos complementares dependem do seu tipo de instituicao e da quantidade de cursos
inscritos. Leia o edital para compreender quais documentos sua instituicao precisa enviar no processo de

credenciamento
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2 Segunda etapa: Iniciar peticionamento eletronico

« ApOs inserir todos os documentos necessarios, cliqgue em “Peticionar”, no canto inferior direito da
pagina

‘ Peticionar || Vaoltar ‘

AN

« Acompanhe seu processo pelo menu “Controle de Acessos Externos”

GOVERMO DD ESTADD DE MINAS GERAIS
|
sel.
Conirole de Acessos Externos
Alterar Senha

Peticionamento

Recibos Elefrnicos de Protocolo

Intimacdes Eletronicas

Informacoes sobre 0 SEI
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2 Segunda etapa: Preencher o formulario de instituicoes

« O formulario para preenchimento das informacoes da instituicao pode ser acessado no
link Formulario de instituicdes.

5 X
TRILHAS DE®” sepicio

F“T“R“ FORMULARIO DA
X INSTITUICAO
X

Formulario da Instituicao - Trilhas de Futuro

- 5* edicao


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf2ek2LC3EvO9bm6ktPT8zBPvFy84QEUjUu_dSYymQ662z7jQ/viewform
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1 Primeira etapa: Preencher o formulario de instituicoes

« Para que as respostas sejam aceitas, € necessario que as
respostas sejam inseridas no formato correto indicado pelo

formulario:
o Processo SEI: 1260.00.0000000/2024-00
o CNPJ: 00.000.000/0000-00
o CPF: 000.000.000-00
o Telefone: (00) 0000-0000 ou (00) 00000-0000
o Codigo INEP: 31000000
o CEP: 00.000-000
o Informacoes bancarias: inserir apenas numeros
Possui interveniente financeira? ™

« Caso a instituicao possua interveniente financeira, apos

marcar essa opgao o formulario automaticamente (O sim
encaminhara para a secao seguinte, caso contrario o
formulario deve ser enviado. O Nao

Importante: caso nao consiga realizar o preenchimento, entre em
contato com a SEE pelo seguinte e-mail:
sb.credenciamento.trilhasdefuturo@educacao.mg.gov.br



r
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7

‘ Segunda etapa: Preencher o formulario de cursos

« O formulario para preenchimento das informacoes dos cursos pode ser acessado no
link Formulario de Cursos.

. PYMINAS ::

Tnl ns ha E|]|[;ﬁ|] AL

D TURO _ FORMULARIO DE CURSOS

Formulario Trilhas de Futuro - 5* Edicao

ATENCAO! O formulario deve ser preenchido uma vez para cada curso ofertado.



https://docs.google.com/forms/u/4/d/e/1FAIpQLSc_TcfizACZhucrbZDGawRo1sw679BYBvwewSRMWEqOY-wcYQ/viewform
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1 Primeira etapa: Preencher o formulario de cursos

* Primeira secao do formulario: Serao informados dados gerais sobre o curso.
« Segunda secao: Preenchida somente se possuir mantenedora (a secao sera aberta apenas caso essa
OpCcao seja selecionada na primeira pagina).
» Terceira secao: Informacoes acerca da unidade de ensino.
* Secoes por turno
o Para cada turno de oferta do curso aparecerd, ao finalizar a secao anterior, questao sobre o turno
de oferta do curso.
o As informacoes sobre vagas, duracao e carga horaria devem ser preenchidas somente com
numeros
= Total de vagas: numero entre 4 e 50000
= Minimo de vagas: numero entre 1 e 40000 (nao superior a 80% do total)
= Duracdao total do curso: Minimo de 800h
= Carga horaria presencial: minimo de 80% da duracao total do curso
= Carga horaria nao presencial: maximo de 20% da duracao total do curso
= Carga horaria estagio obrigatorio: numero entre 80 e 1000h

Importante: caso ndo consiga realizar o preenchimento, entre em contato com a SEE pelo seguinte e-mail:
sb.credenciamento.trilhasdefuturo@educacao.mg.gov.br
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1 Primeira etapa: Inserir PDF das respostas no processo SE|

* ApOs preencher e enviar os formularios, serdo enviadas copias das respostas ao e-mail informado.
Essas respostas deverao ser baixadas como PDF, para insercao no processo.

« Para inserir o novo documento, basta acessar o SEl com o mesmo usuario externo em que foi realizado
O peticionamento, e encontrar o processo em “Controle de acessos externos”.

GOWVERMNO DO ESTADD DE MIMAS GERAIS
L
sel.
Confrole de Acessos Externos
Allerar senna
Peticionamento

Recibos EletrGnicos de Protocolo

Intimagbes Eletrnicas

Informacdes sobre 0 SEI
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Documentos necessarios

Nas paginas a seguir estao disponiveis os documentos que devem ser inseridos no peticionamento eletronico. Esta é
uma maneira facilitada de conferir e atualizar os documentos necessarios para iniciar o processo de credenciamento
na 52 edicao do projeto Trilhas de Futuro

Ressaltamos que este manual contém informacdes complementares sobre o credenciamento e que este nao substitui
a necessidade de leitura do edital, sobretudo a sessao de documentos obrigatorios para o credenciamento

Dica: As documentacoes que exigem assinatura, como a declaracao de inexisténcia de impedimentos, por exemplo,
podem ser assinadas eletronicamente pelo assinador digital do gov.br. Este meio tem validade juridica e € uma
positiva iniciativa para economizar papel!

O assinador pode ser pelo link https.//assinadot.iti.br
« Sugere-se que a assinatura digital seja feita via gov.br em razao de sua confiabilidade. Outros sites também podem ser utilizados,
entretanto, atente-se se o assinador tem validade juridica
o Para assinar por esta plataforma (gov.br) é necessario que a conta da pessoa responsavel pela assinatura esteja em nivel Prata ou
Ouro, por isso este servico pode estar indisponivel para alguns

Caso tenha preferéncia pela assinatura fisica, evite sombras e excesso de claridade na digitalizacao, facilitando a
analise dos documentos


https://assinador.iti.br
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Documentos necessarios
Habilitacao ao credenciamento

Documento

Detalhes e onde conseguir

Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas -
CEIS

A consulta pode ser realizada no link: https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes

Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, da
Controladoria-Geral da Uniao

A consulta pode ser realizada no link: https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes

Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade - CNIA

A consulta pode ser realizada no link: https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

Lista de Licitantes Inidoneos do Tribunal de Contas da
Uniao

A consulta pode ser realizada no link: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e
Contratar com a Administragao Publica Estadual -
CAFIMP

A consulta pode ser realizada no link: https://www.cagef.mg.gov.br/fornecedor-
web/br/gov/prodemge/seplag/fornecedor/publico/index.zul

Cadastro Informativo de Inadimpléncia em relacao a
Administracao Publica do Estado de Minas Gerais -
CADIN

A consulta pode ser realizada no link:
http://consultapublica.fazenda.mg.gov.br/ConsultaPublicaCADIN/consultaSituacaoPublica.do
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Documentos necessarios
Habilitacao juridica

Documento

Detalhes e onde conseguir

Certificado de Registro Cadastral - CRC

Podera ser apresentado como substituto dos documentos dele constantes, exigidos para
este credenciamento para fins de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista, desde que
este esteja com a validade em vigor

https://www.compras.mg.gov.br/

« Menu “Cadastro de fornecedores”
e ltem “Consulta a fornecedores cadastrados e Emissao de CRC”

Documento de Identificacao (com foto)

Documento de identificacdo do responsavel pelas assinaturas das declaracdes
contidas no anexo Il do Edital (Declarac6es de menores, de auséncia de trabalho
forcado; de ciéncia do edital e de inexisténcia de impedimento.

Procuracao (se necessario)

A procuracao deve conferir poderes aos responsaveis pela empresa para praticar atos
junto a administragao publica

Registro empresarial na Junta Comercial

(Se empresario individual)
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Documentos necessarios
Habilitacao juridica

Documento Detalhes e onde conseguir
Ato constitutivo, estatuto ou contrato (Se sociedades empresarias, cooperativas ou empresas individuais de
social e suas alteracdes posteriores ou responsabilidade limitada)
instrumento consolidado Devidamente registrados na Junta Comercial.

Ato constitutivo, estatuto ou contrato
social e suas alteragdes posteriores ou
instrumento consolidado, acompanhado
de documentos de eleicao ou designacgao
de seus administradores

(Se sociedade de acoes)
Devidamente registrado na Junta Comercial.

Ato constitutivo devidamente registrado
no Registro Civil de Pessoas Juridicas,
acompanhado de prova da diretoria em
exercicio

(Se sociedade nao empresaria)
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Documentos necessarios
Habilitacao juridica

Documento Detalhes e onde consequir

(Se sociedade estrangeira)
Autorizacao de funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim

0 exigir.

Decreto de autorizagcao e ato de registro
ou autorizacao para funcionamento

Ato de registro ou autorizagcao para
funcionamento expedido pelo orgao Expedido pelo orgdo competente, quando a atividade assim o exigir

competente
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Documentos necessarios
Regularidade Fiscal e Trabalhista

Documento

Detalhes e onde conseguir

Prova de Inscricao no CNPJ

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp

Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.

Prova de inscricao no cadastro de
contribuintes ESTADUAL ou DISTRITAL
pertinente ao ramo da atividade que
exerce

Conforme o caso, relativa a sede e domicilio do participante, pertinente ao ramo de
atividade que exerce e compativel com o objeto deste credenciamento.

Para a inscricao no Estado de Minas Gerais, siga os passos do site
http://www.fazenda.mg.gov.br/servicos/empresa/cadastro/comprovante-de-inscricao/

Prova de inscricao no cadastro de
contribuintes MUNICIPAL pertinente ao
ramo da atividade que exerce

Conforme o caso, relativa a sede e domicilio do participante, pertinente ao ramo de
atividade que exerce e compativel com o objeto deste credenciamento.

Comprovacao de inexisténcia de débitos
relativos a tributos estaduais em Minas
Gerais - Certidao de Débito Tributario -
CDT

(Se fornecedor nao inscrito no cadastro de contribuintesdo Estado de Minas

Gerais)
https://www?2.fazenda.mg.gov.br/sol/ctrl/SOL/CDT/SERVIC0O_829? ACAO=INICIAR
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Documentos necessarios
Regularidade Fiscal e Trabalhista

Documento

Detalhes e onde conseguir

Prova de regularidade fiscal perante a
Fazenda Federal

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir

A comprovacao da regularidade fiscal e/ou trabalhista devera ser efetuada mediante a
apresentacao das competentes certidées negativas de débitos, ou positivas com efeitos
de negativa.

Prova de regularidade fiscal perante a
Fazenda Estadual Minas Gerais

http://www.fazenda.mg.gov.br/empresas/certidao_debitos/

Se o fornecedor ndo estiver inscrito no cadastro de contribuintes do Estado de Minas
Gerais devera comprovar a inexisténcia de debitos relativos a tributos estaduais em Minas
Gerais por meio de Certiddo de Débito Tributario - CDT

Prova de regularidade fiscal perante a
Fazenda Estadual da sede da instituicao

(Se a sede da instituicao nao for no estado de Minas Gerais)

Caso o interessado seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
deste credenciamento, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacao de
declaracado da Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente,
na forma da lei.
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Documentos necessarios
Regularidade Fiscal e Trabalhista

Documento

Detalhes e onde conseguir

Prova de regularidade fiscal perante a
Fazenda Municipal

Caso seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto deste
credenciamento, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacado de declaracéao
da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma
da lei.

Certificado de regularidade relativa a
seguridade social e perante o Fundo de
Garantia por Tempo de Servico - FGTS

https://www.fgts.gov.br/Pages/sou-empreqgador/certificado-de-regularidade-do-fgts-

crf.aspx

A comprovacao da regularidade fiscal e/ou trabalhista devera ser efetuada mediante a
apresentacao das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos
de negativa.

Prova de inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do
Trabalho

https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces

Mediante a apresentacao de certidao negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos
termos da Lei Federal n® 12.440/2011 e do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do
Trabalho.
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Documentos necessarios

Qualificacao técnica

Documento Detalhes e onde conseguir
Portaria VIGENTE de (Se Instituicoes Privadas - atos autorizativos expedidos pela Secretaria de Estado de
credenciamento/recredenciamento da Educacao)
Entidade Mantenedora Expedida pela Secretaria de Estado de Educacao
Portaria VIGENTE de alteracao de (Se Instituicoes Privadas - atos autorizativos expedidos pela Secretaria de Estado de
denominacao e de enderec¢o da sede da Educacao)
Entidade Mantenedora (se for o caso) Expedida pela Secretaria de Estado de Educacao

(Se Instituicoes Privadas - atos autorizativos expedidos pela Secretaria de Estado de
Educacao)
Expedidas pela Secretaria de Estado de Educacao para os cursos que deseja ofertar

Portarias VIGENTES de mudanca de
denominacao e/ou de préedio do
estabelecimento de ensino
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Documentos necessarios
Qualificacao técnica

Documento

Detalhes e onde conseguir

Portaria VIGENTE de autorizagao de
funcionamento de curso técnico ou
reconhecimento ou renovacao do
reconhecimento do curso técnico

(Se Instituicoes Privadas - atos autorizativos expedidos pela Secretaria de Estado
de Educacgao)
Expedida pela Secretaria de Estado de Educacao para os cursos que deseja ofertar

Portaria MEC/SETEC VIGENTE de autorizacao
ou renovacao de autorizacao para a oferta de
cursos tecnicos por Instituicées Privadas de
Ensino Superior

Se Instituicoes Privadas de Ensino Superior - IPES em que o MEC é o responsavel
pela publicacao das portarias de autorizacao de funcionamento da instituicao)

Ato de autorizagdo do Orgao Colegiado
superior do respectivo Departamento Regional
da entidade dos Servicos Nacionais de
Aprendizagem para criacao da instituicao de
educacao profissional técnica de nivel médio e
de cursos e Projetos de educacao profissional

Se instituicdes em que o Orgao Colegiado é responsavel pela publicagio dos atos
de autorizacao de funcionamento da institui¢cao)
Nos termos da Lei n° 12.513, de 26 de outubro de 2011
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Documentos necessarios
Qualificacao econdmica

Documento Detalhes e onde conseguir

Comprovada por meio da certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da
Qualificagcdao Econdmico Financeira sede da pessoa juridica, ou de execucao patrimonial, expedida pelo distribuidor do
domicilio da pessoa fisica, emitida nos ultimos 06 (seis) meses




CREDENCIAMENTO TRILHAS DE FUTURO

Documentos necessarios
Declaracoes

Documento

Detalhes e onde consequir

Declaracao de menores

(O modelo da declaracao consta no edital e na pasta de documentos Trilhas de Futuro)
Deve ser assinada pelo representante legal da instituicao
Caso necessario, deve ser assinada pelo representante legal da interveniente

Declaracao de ciéncia das condi¢cdes do
edital e seus anexos

(O modelo da declaracao consta no edital e na pasta de documentos Trilhas de Futuro)
Deve ser assinada pelo representante legal da instituicao
Caso necessario, deve ser assinada pelo representante legal da interveniente

Declaracao de auséncia de trabalho
degradante

(O modelo da declaragao consta no edital e na pasta de documentos Trilhas de Futuro)
Deve ser assinada pelo representante legal da instituicao
Caso necessario, deve ser assinada pelo representante legal da interveniente

Declaracao de inexisténcia de
impedimento

(O modelo da declaragcao consta no edital e na pasta de documentos Trilhas de Futuro)
Deve ser assinada pelo representante legal da instituicao
Caso necessario, deve ser assinada pelo representante legal da interveniente
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Documentos necessarios
Declaracoes

Documento Detalhes e onde consequir

Declaracao sobre a regularidade do
funcionamento da instituicado de ensino e
da oferta dos cursos

(O modelo da declaragao consta no edital e na pasta de documentos Trilhas de Futuro)
Se atentar ao modelo de declaracao de acordo com o seu tipo de instituicao

Declaracao sobre as condi¢cdes de (O modelo da declaracao consta no edital e na pasta de documentos Trilhas de Futuro)
funcionamento de curso técnico Se atentar ao modelo de declaracao de acordo com o seu tipo de instituicao

Declaracao contendo a relagao da
demanda atendida pela instituicao em
cada sala de aula

(O modelo da declaracao consta no edital e na pasta de documentos Trilhas de Futuro)
Se atentar ao modelo de declaracao de acordo com o seu tipo de instituicao

Declaracao referente a regularidade dos
atos autorizativos da entidade (O modelo da declaragcao consta no edital e na pasta de documentos Trilhas de Futuro)
mantenedora, da unidade de ensino e dos Se atentar ao modelo de declaracao de acordo com o seu tipo de instituicao

cursos técnicos pretendidos
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3 Terceira etapa: Acompanhar processo

Durante toda etapa de credenciamento o processo fica disponivel para consulta, para acessar o

processo, basta acessar o SEl! e buscar a opcao "Controle de Acessos Externos”, disponivel no canto
superior esquerdo

GOVERND DO ESTADO DE MIMAS GERAIS
|
sel.
Conirole de Acessos Externos
Alterar Senha

Peticionamento

Recibos Eletronicos de Protocolo

Intimagdes Eletronicas

Informacodes sobre o SEI
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3 Terceira etapa: Responder solicitacoes SEE

Durante a etapa de credenciamento a Secretaria de Estado de Educacao (SEE) pode ter duvidas
relacionadas a documentacao encaminhada ou o prazo de validade de algum documento pode expirar.
Por essa razao os servidores podem entar em contato com a instituicao solicitando que a
documentacao seja atualizada.

Para isso, € importante que a pessoa responsavel pelo credenciamento das instituicdes verifique
periodicamente a caixa de entrada do e-mail cadastrado, uma vez que o contato, quando realizado, é
feito exclusivamente por e-mail.

Nao € permitida a substituicao de um documento por outro, por isso, preencha o peticionamento com
atencao. A documentacao pode ser complementada apenas em casos excepcionais, quando motivada
pela SEE.
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3 Terceira etapa: Recurso

Nos casos de discordancia do resultado do credenciamento a instituicao interessada tera até 03 dias
uteis apos a publicacao do resultado do credenciamento para interpor recurso. A instituicao devera
anexar o recurso ao processo fundamentando as razoes pelas quais esta em discordancia com o

resultado publicado, conforme o item 12 do Edital.
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